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1.§ Altalanos rendelkezések

(1) Az E6tvos Lorand Tudomanyegyetem Berzsenyi Daniel Pedagogusképzd Kozpont
Osztondijbizottsaga (a tovabbiakban: Bizottsag) az intézményi szinten elbiralando hallgatoi
0sztondijpalyazatok elbiralasat végzo testiilet.

2. § A Bizottsag 0sszetétele

(1) A BDPK Osztondijbizottsagnak négy tagja van. Az elndke kijeldlése modjarol a HKR 99. § (7)
bekezdése rendelkezik, egy tovabbi kozalkalmazott tagjat az Intézeti Tanacs valasztja meg, kettd

hallgato tagjat a hallgatoi onkormanyzat delegalja.
(2) A Bizottsag elnokének személyére, az Intézeti Tandcs tagjai javaslatot tehetnek.

(3) A Bizottsag elnoke jogosult tovabbi személyeket is tanicskozasi joggal meghivni a Bizottsag
ilésére.

(4) A Bizottsag tagjai inditvanyozasi, véleményezési és szavazati joggal rendelkeznek.

(5) A Bizottsag tagjai jogosultak — a Bizottsag elndkéhez eljuttatott (elektronikus) levéllel- eseti
jelleggel maguk helyett a Bizottsagba mast delegalni, aki a helyettesités soran a tag hataskorét
gyakorolja.

(6) A Bizottsag elndkének hataskore:
a. megtervezi és megszervezi a Bizottsag mikodését,

b. gondoskodik arrdl, hogy a napirenden szerepld eldterjesztéseket a Bizottsag tagjai részére idében
kézbesitsék,

c. el6késziti az inditvanyokat, tervezeteket, hatarozatokat,

d. tdjékoztatja a Bizottsag tagjait az ket érintd valtozasokrol,

e. gondoskodik a Bizottsag hatdrozatainak, javaslatainak az érintettek részére torténd tovabbitdsarol,
f. elkészitteti és hitelesiti az iilések jegyzokonyveit,

g. képviseli a Bizottsagot.

(7) A Bizottsag elnokét akadalyoztatisa esetén a Bizottsag altala kijelolt tagja helyettesiti, aki a
helyettesités soran az elndk hataskorét gyakorolja.

3.§ A Bizottsag 6sszehivasa

(1) A Bizottsag hataskorét iilésein gyakorolja. A Bizottsag testiiletként jar el és dolgozik, altalanos
képviseletére az elndk jogosult az intézmény szervezeti egységei és egyéb szervek iranyaban.

(2) A Bizottsag tiléseit az elndk hivja 0ssze ¢és vezeti le.
(3) A Bizottsag rendes tilést havonta egyszer tart.

(4) A Bizottsag rendes vagy rendkiviili iilést tarthat.


https://www.elte.hu/dstore/document/689/ELTE_SZMSZ_II.pdf

EOTVOS LORAND TUDOMANYEGYETEM
BERZSENYI DANIEL PEDAGOGUSKEPZO KOZPONT

9700 Szombathely, Karolyi Gaspar tér 4. « Telefon: 94/504-313 « http:/integracio.elte.hu * szombathely@tokhok.elte.hu

(5) A rendes tilést elektronikus formaban, irasos meghivoval az iilést megel6z6 legalabb 5
munkanappal kell 6sszehivni. A meghivonak tartalmaznia kell:

a) az ilés idépontjat,
b) az iilés helyszinét,
C) a napirendi pontokat,
d) minden, az iiléssel kapcsolatos Iényegi informaciot.
(6) A Bizottsag elnoke indokolt esetben rendkiviili iilést is 6sszehivhat egy héten beliili id6pontra.

(7) A Bizottsag hatarozatképes, ha tagjainak tobb mint fele jelen van.

(8) Amennyiben a Bizottsig az iilésen megjelent tagok vagy a beérkezett kimentések szama alapjan
nem hatarozatképes, akkor az elndk az iilés eredetileg tervezett idépontjatdl szamitott 3 munkanapon
beliilre, valtozatlan napirenddel (jabb iilést hiv Gssze.

4.§ A Bizottsag iilésének altalanos szabalyai

(1) A Bizottsag iiléseit a sziikséges technikai feltételekkel rendelkez6 teremben tartja, melynek
alkalmasnak kell lennie a nyilvanossag kizarasara.

(2) A Bizottsag iilései zartak, azokon kizarolag a Bizottsag tagjai és a meghivottak vehetnek részt.
(3) A Bizottsag iilésérél jegyzokonyv késziil.
(4) A jegyzokonyvnek tartalmaznia kell:

a) az ilés helyét,
b) az iilés kezdd és zaro idépontjat,
c) ajelenlevok névsorat,
d) a hatarozatképesség vagy hatarozatképtelenség kimondasat,
e) a korabbi tavozas és a késébbi érkezés idépontjat, az érintett személy neve mellett,
f) az elfogadott napirendet,
g) a megvitatott kérdéseket, fontosabb észrevételeket,
h) a meghozott hatarozatokat a szavazati arannyal,
i) mellékletként a meghivot, a jelenlévok altal alairt jelenléti ivet, tovabba az tilést
megelézéen kikiildott és a helyszinen kiosztott el6terjesztéseket.
(5) Az iilés menete:

a) a Bizottsag elnoke megnyitja az ilést, ezt kovetden ellendrzi a hatarozatképességet,
melyet kézi 6sszeszamlalassal allapit meg;

b) a Bizottsag elnoke kimondja a hatarozatképességet vagy annak hianyat, egyidejiileg
ismereti azok névsorat, akik kimentésiiket eldzetesen kérték;

c) a Bizottsag elnoke folyamatosan vizsgalja a hatarozatképességet, mivel a
hatarozatképességnek valamennyi hatirozathozatal soran fenn kell allnia;

d) a Bizottsag elnoke az tilés folyaman gondoskodik arrél, hogy a tagok az 6ket megilleto
jogokat megfeleléen és akadalymentesen gyakoroljak, ennek keretében biztositja a
tagok szamara a hozzaszolas és a kérdezés (inditvanyozas, véleményezés) jogat;

e) az ugyrendi kérdésben felszolalni kivand akkor is megel6zi az érdemi hozzaszolasra
jelentkezoOket, ha idében azok utan jelentkezett;

f) anapirend elfogadasardl a Bizottsag hataroz;

a napirend elfogadasat kovetden a Bizottsag elnoke az eldterjesztés megtargyalasahoz
ismerteti az eldterjesztést azok indokolasaval;
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g) amennyiben a Bizottsag hatarozatképes, a Bizottsag elndke ismerteti a napirendi
javaslatot, az ahhoz kapcsolodd kiegészité és modositd inditvanyokat azok
indokolasaval;

h) amennyiben az eléterjesztéshez barmely tagnak észrevétele, vagy modosito javaslata
van, azt vitara kell bocsatani;

i) a Bizottsag az el6terjesztés elfogadasarol hataroz;

J) a Bizottsag elndke bezarja az tilést.

5.§ Hatarozathozatal altalanos szabalyai
(1) A Bizottsag minden tagja egy szavazati joggal rendelkezik.

(2) A Bizottsag dontéseit — a (4) bekezdésben foglaltak kivételével — nyilt szavazassal, egyszer(
tobbséggel hozza meg.

(3) SzavazategyenlGség esetén az elnok szava dont.
(4) A Bizottsag titkosan szavaz, ha azt a két tag kéri.
(5) A meghozott hatarozatokat fejléccel hitelesitve iktatasba kell helyezni.

(6) A Bizottsag elndke slirg6s esetben, elektronikus levél formajaban is elrendelhet szavazdst. A
szavazassal érintett el6terjesztést és a szavazélapot elektronikus levél formdjaban kell tovabbitani a
tagok felé.

(7) A Bizottsag hatdrozatait a nyilvdnossag szamara elérhet6vé kell tenni az BDPK HOK honlapjan a
hatdrozat meghozataldtdl szamitott 10 munkanapon belil. Ez aldl kivételt képeznek azok a
hatdrozatok, amelyek kozzététele személyiségi jogokat sértene.

(8) A pdlyazot a hatdrozathozatalt kévet6 10 munkanapon belil tajékoztatni kell palyazata
eredményérdl.

6. § A Bizottsag operativ bizottsagai

(1) Egyes palyazatok birdlatara és a palyazatokkal kapcsolatos dontések el6készitésére a Bizottsag
operativ bizottsagokat hozhat létre.

(2) Az operativ bizottsag felallitdsardl az adott 6sztondijra vonatkozd palyazati felhivassal egyidejlileg
dont a Bizottsag. Az operativ bizottsag tagja az Egyetem barmely hallgatéja vagy kozalkalmazotti
jogviszonyban foglalkoztatott munkavallaléja lehet.

(3) Az operativ bizottsag vezetGje a Bizottsag valamely tagja.
7. § A Bizottsag munkarendje

(1) A Bizottsag elnoke gondoskodik a palyazati felhivasok Bizottsag elé terjesztésérdl, valamint —
amennyiben szlikségesnek latja — elGterjeszti az operativ bizottsag feldllitdsara vonatkozé javaslatot.

(2) A Bizottsag a pdlyazat benyujtasi hataridejét arra figyelemmel dllapitja meg, hogy a
meghirdetésrél sz6l6 bizottsagi dontést kovetSen elegendd id6 legyen a kozzététellel kapcsolatos
informatikai munkalatok elvégzésére.
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(3) A palyazati felhivasok kozzétételérdl a Bizottsag elnoke gondoskodik. A palyazatokat minden
esetben a Neptunban kell benyujtani. A palydzat benyuljtdsahoz sziikséges Neptun-kérvények
elGallitdsa az Oktatasi Igazgatdsag bevonasaval torténhet.

(4) Amennyiben a Bizottsag nem allit fel operativ bizottsagot, a palyazattal kapcsolatos minden
tevékenységet maga végez el.

(5) A dontésre el6készitett palyazatok Bizottsag elé terjesztésérdl operativ bizottsag miikddése
esetén annak vezetdje, egyéb esetben a Bizottsag elndke gondoskodik. Ezt megel6z6en a Bizottsag
elndke ellendrzi a juttatasban részesitésre javasolt hallgatdk juttatdsképességét.

(6) A Bizottsag a benyujtott palyazatokroél hatarozathozatallal dont.

(7) A Bizottsag dontését kovetben a Bizottsag elnoke kiildi meg az 6sztondij-kifizetési listat az
Oktatasi Igazgatésagnak.

8.8 Zaroé és hatalyba 1éptet rendelkezések

(1) Az tigyrend az elfogadasat kdvetd napon 1ép hatalyba.



